	Sylabus przedmiotu / modułu kształcenia

	Nazwa przedmiotu/modułu kształcenia: 
	 Technologia informacyjna

	Nazwa w języku angielskim: 
	 Information Technology

	Język wykładowy: 
	Polski

	Kierunek studiów, dla którego przedmiot jest oferowany: 
	 Administracja

	Jednostka realizująca: 
	 Instytut Informatyki

	Rodzaj przedmiotu/modułu kształcenia (obowiązkowy/fakultatywny): 
	obowiązkowy

	Poziom modułu kształcenia (np. pierwszego lub drugiego stopnia): 
	pierwszego stopnia

	Rok studiów: 
	   I

	Semestr: 
	   1

	Liczba punktów ECTS: 
	 3

	Imię i nazwisko koordynatora przedmiotu:
	Dr Marek Narożnik

	Imię i nazwisko prowadzących zajęcia:
	Dr Marek Narożnik, Dr Tengiz Boczoriszwili

	Założenia i cele przedmiotu:
	1. Przekazanie wiedzy z zakresu funkcjonowania lokalnej i globalnej sieci komputerowej, bezpiecznego użytkowania komputera i zasobów dostępnych w sieci.

2.Kształtowanie umiejętności posługiwania się systemem operacyjnym, pakietem biurowym w tym: edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, bazą danych, korzystania z sieci Internet, przygotowywania stron WWW.

3. Kształtowanie umiejętności wykorzystywania narzędzi informatycznych do gromadzenia danych  oraz przeprowadzania powtarzalnych obliczeń: tabel, wykresów (w tym także przestawnych) przygotowywania prezentacji, pozyskiwania informacji i szybkiego komunikowania się z innymi użytkownikami komputerów.

	Symbol efektu
	Efekty kształcenia
	Symbol efektu kierunkowego

	
	WIEDZA
	

	W_01
	Student zna podstawowe pojęcia związane z użytkowaniem komputerów, systemem operacyjnym, pakietem biurowym, w tym: edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, bazą danych.
	K_W12

	W_02
	Student ma wiedzę z zakresu funkcjonowania lokalnej i globalnej sieci komputerowej oraz usług dostępnych w Internecie. Posiada wiedzę na temat bezpiecznego użytkowania komputera i bezpiecznego korzystania z zasobów dostępnych w sieci. Dysponuje wiedzą o programach antywirusowych i zagrożeniach w Internecie.
	K_W12

	W_03
	Student zna i rozumie podstawowe pojęcia z zakresu ochrony własności przemysłowej oraz a także zasady przestrzegania prawa autorskiego.
	K_W19

	
	UMIEJĘTNOŚCI
	

	U_01
	Student potrafi posługiwać się podstawowymi narzędziami technologii informacyjnej, korzystać z zasobów internetowych oraz budować strony WWW.
	K_U09

	U_02
	Student potrafi stosować narzędzia informatyczne do obserwacji i pozyskiwania danych oraz  prezentacji wyników prowadzonych analiz.
	K_U09

	
	KOMPETENCJE SPOŁECZNE
	

	K_01
	Student zna ograniczenia własnej wiedzy i rozumie potrzebę dalszego kształcenia, jest przygotowany do podejmowania wyzwań zawodowych w społeczeństwie coraz bardziej informacyjnym, wykazuje aktywność we właściwym wykorzystaniu narzędzi informatycznych.
	K_K01, K_K07

	Forma i typy zajęć:
	 Laboratorium


	Wymagania wstępne i dodatkowe:

	Umiejętność obsługi komputera i korzystania z aplikacji biurowych objętych programem nauczania w szkole średniej w zakresie podstawowym

	Treści modułu kształcenia:

	1. Internet - ogólna charakterystyka sieci. 

2. Usługi w sieci Internet. 

3. Praca z systemem operacyjnym Windows. Redagowanie dokumentów. 

4. Operacje zaawansowane: tabele, edytor równań matematycznych, tabulatory, kolumny, style i szablony, makra. 

5. Tworzenie prezentacji multimedialnych za pomocą aplikacji Power Point.

6. Arkuszu kalkulacyjny MS Excel.

7. Zaawansowane operacje w arkuszu kalkulacyjnym: funkcje decyzyjne, matematyczne, finansowe, statystyczne, tekstowe. 

8. Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego w ekonomii. 

9. Podstawy pracy w bazie danych MS Access.

10. Przetwarzanie obrazów i tekstów: Adobe Photoshop. 

11. Praca z plikami dźwiękowymi w programie Audacity. 

12. Pinnacle Studio Plus. Bezpośredni przekaz z kamery cyfrowej na dysk komputera.

13. Narzędzia i środki technologii informacyjnej w ekonomii
14. Tworzenie strony internetowej.

	Literatura podstawowa:

	1.  B. Danowski, Tworzenie stron WWW w praktyce, Wydawnictwo HELION, Gliwice 2007.

2. C. Frye, Microsoft Excel 2007. Krok po Kroku, Wydawnictwo RM, Warszawa 2007.

	Literatura dodatkowa:

	1. M. Kopertowska-Tomczak, Word 2007. Ćwiczenia, PWN, Warszawa 2009.

2. M. Kopertowska-Tomczak, Excel 2007. Ćwiczenia, PWN, Warszawa 2011.

3. M. Kopertowska-Tomczak, PowerPoint 2007. Ćwiczenia, PWN, Warszawa 2010.

4. T. Negrino, Prezentacje w PowerPoint 2007, PL, Helion, Gliwice 2008.

5. D. Mendrala, M. Szeliga, Access 2007 PL. Kurs, Helion, Gliwice 2007.

6. J. Preppernau, J. Cox, Microsoft Office Word 2007. Krok po Kroku, Wydawnictwo RM, Warszawa 2007.
7. J. Preppernau, J. Cox, Microsoft Office PowerPoint 2007. Krok po Kroku, Wydawnictwo RM, Warszawa 2002. 
8. S. Lambert S., M.D. Lambert III, J. Preppernau, Microsoft Office Access 2007. Krok po Kroku, Wydawnictwo RM, Warszawa 2007.

	Planowane formy/działania/metody dydaktyczne:

	Ćwiczenia laboratoryjne indywidualne i grupowe z wykorzystaniem technik multimedialnych. 

Zamieszczanie na stronach internetowych problemów i zadań ćwiczeniowych. 

	Sposoby weryfikacji efektów kształcenia osiąganych przez studenta:

	Weryfikacja efektów kształcenia z zakresu wiedzy przeprowadzana jest w trakcie dyskusji tematycznej.

Weryfikacja efektów kształcenia w zakresie umiejętności następuje poprzez ocenę zadań indywidualnych wykonanych w dedykowanych programach komputerowych oraz ocenę analiz sytuacyjnych.

Weryfikacja efektów kształcenia w zakresie kompetencji społecznych następuje w trakcie ćwiczeń poprzez ocenę systematyczności i aktywności studenta oraz jego zachowań w grupie ćwiczeniowej.

	Forma i warunki zaliczenia:

	Zaliczenie z oceną. Warunek uzyskania zaliczenia przedmiotu: co najwyżej dwie nieusprawiedliwione nieobecności na ćwiczeniach i spełnienie każdego z trzech niżej opisanych warunków 

1) uzyskanie co najmniej 65 punktów na podstawie ocen cząstkowych uzyskanych za poszczególne zajęcia;

2) uzyskanie łącznie co najmniej 35 punktów za samodzielne przygotowanie strony internetowej; 

Poprawy:

W przypadku nieobecności usprawiedliwionej możliwość realizacji zadań w innym terminie lub w czasie konsultacji.

	Bilans punktów ECTS:

	Studia stacjonarne:
1. Godziny kontaktowe:
- 30 h laboratorium,
- 8 h konsultacji.
2. Praca własna studenta:

- przygotowanie się i udział w zajęciach – 10 h,
- przygotowanie się do kolokwiów – 10 h,
- przygotowanie strony internetowej – 10 h,
- czytanie zaleconej literatury- 7 h.
	Studia niestacjonarne:
1. Godziny kontaktowe:

- 18 h laboratorium,
- konsultacje – 7 godz.

2. Praca własna studenta:
- przygotowanie się i udział w zajęciach – 20 h,

- przygotowanie się do kolokwiów – 15 h,
- przygotowanie strony internetowej – 10 h,

- czytanie zaleconej literatury- 5 h.


