	Sylabus przedmiotu / modułu kształcenia

	Nazwa przedmiotu/modułu kształcenia: 
	Postępowanie administracyjne

	Nazwa w języku angielskim: 
	Administrative procedure

	Język wykładowy: 
	Język polski

	Kierunek studiów, dla którego przedmiot jest oferowany: 
	Administracja

	Jednostka realizująca: 
	Katedra Prawa

	Rodzaj przedmiotu/modułu kształcenia (obowiązkowy/fakultatywny): 
	obowiązkowy

	Poziom modułu kształcenia (np. pierwszego lub drugiego stopnia): 
	Pierwszego stopnia

	Rok studiów: 
	II

	Semestr: 
	3

	Liczba punktów ECTS: 
	6

	Imię i nazwisko koordynatora przedmiotu:
	Dr hab. B. Nowakowski, prof. UPH

	Imię i nazwisko prowadzących zajęcia:
	Dr hab. B. Nowakowski, prof. UPH

	Założenia i cele przedmiotu:
	Zapoznanie studentów z regulacjami dotyczącymi procedury administracyjnej (głównie k.p.a). Wyrobienie umiejętności praktycznego posługiwania się k.p.a w postępowaniu administracyjnym.


	Symbol efektu
	Efekty kształcenia
	Symbol efektu kierunkowego

	
	WIEDZA

Student:
	

	W_01
	Student zna zasady postępowania administracyjnego
	KW_02

	W_02
	Student zna właściwość organów administracji publicznej i ich uprawnienia w ramach postępowania administracyjnego
	KW_05

	W_03
	Student zna prawa i obowiązki stron postępowania administracyjnego
	KW_22

	W_04
	Student zna poszczególne etapy postępowania administracyjnego oraz tryb weryfikacji decyzji administracyjnych
	KW_04

	
	UMIEJĘTNOŚCI

Student:
	

	U_01
	Student potrafi zastosować zdobytą wiedzę w praktyce, w toku rzeczywistego postępowania administracyjnego
	KU_07

	
	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

Student:
	

	Ks_01
	Student ma świadomość swych praw i obowiązków w ramach postępowania administracyjnego
	KK_07

	Forma i typy zajęć:
	 Wykład, ćwiczenia


	Wymagania wstępne i dodatkowe:

	Znajomość podstaw prawa

	Treści modułu kształcenia:

	1. Zakres przedmiotowy i zasady ogólne postępowania administracyjnego.
2. Zakres podmiotowy i podmioty postępowania administracyjnego.

3. Przebieg postępowania administracyjnego.

4. Właściwość organu.

5. Wszczęcie postępowania administracyjnego.

6. Zawieszenie postępowania administracyjnego.

7. Tryby nadzwyczajne w postępowaniu administracyjnym.

8. Postępowanie przed organem I i II instancji.

9. Decyzje, postanowienia.

10. Postępowanie w sprawie wydania zaświadczeń, skarg i wniosków.

11. Organy wyższego stopnia i naczelne w postępowaniu administracyjnym.

12. Wyłączenie pracownika i wyłączenie organu.

13. Skarga do sądu administracyjnego.

	Literatura podstawowa:

	B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowo administracyjne, Warszawa 2015


	Literatura dodatkowa:

	R. Stec, Postępowanie administracyjne, Warszawa 2010

	Planowane formy/działania/metody dydaktyczne:

	Wykład: wykład informacyjny, wykład problemowy, wykład konwersatoryjny wspomagany prezentacjami multimedialnymi.

Ćwiczenia audytoryjne: dyskusja, debata, praca z tekstami źródłowymi kształtująca umiejętności analizy, interpretacji, tworzenia uogólnień i wyciągania wniosków.

	Sposoby weryfikacji efektów kształcenia osiąganych przez studenta:

	Weryfikacja efektów kształcenia z zakresu wiedzy przeprowadzana jest w trakcie egzaminu pisemnego sprawdzającego stopień opanowania przez studentów materiału wykładowego oraz wskazanych pozycji literatury. 

Weryfikacja efektów kształcenia w zakresie umiejętności i kompetencji społecznych następuje w trakcie ćwiczeń poprzez ocenę systematyczności i aktywności studenta oraz jego zachowań w grupie ćwiczeniowej. Student w trakcie zajęć otrzymuje z tego tytułu „plusy”. Podstawą uzyskania zaliczenia jest uzyskanie co najmniej jednego, maksymalnie trzech plusów. 

	Forma i warunki zaliczenia:

	Wykład: egzamin
Ćwiczenia: zaliczenie bez oceny

Procentowy zakres ocen z  egzaminu: 

91 – 100% – bdb

81 – 90%   –  db+

71 – 80%   –  db

61 – 70%   –  dst+

51 – 60%   –  dst

50 – 0%     –  ndst

Na ocenę końcową z przedmiotu (wpisywaną do systemu USOS Web) składa się w 50%  wynik z egzaminu, podwyższany plusami z ćwiczeń, (w myśl zasady 1 plus – 1 ocena wyżej).

	Bilans punktów ECTS:

	Studia stacjonarne

1. Godziny kontaktowe (75): 

- 30 h wykładów;

- 30 h ćwiczeń
- 15 h konsultacje
2. Praca własna studenta (75):

· studiowanie zadanych wybranych fragmentów literatury -25 h;

· opracowanie materiałów na  ćwiczenia  - 25 h; 

· przygotowanie do egzaminu – 25 h. 
Łączna liczba godzin: 150
Punkty ECTS: 6
	Studia niestacjonarne

1. Godziny kontaktowe (50): 

-  25 h wykładów;

-  15 h ćwiczeń;

-  10 h konsultacji.

2. Praca własna studenta (100):

•
studiowanie zadanych wybranych fragmentów literatury - 30 h;

•
opracowanie materiałów na  ćwiczenia  - 30 h. 

•
przygotowanie do egzaminu – 40 h.

Łączna liczba godzin: 150
Punkty ECTS: 6

	
	


