o Dziekan
Unlwersytet Wydziatu Nauk Spotecznych

w Siedlcach dr hab. Malina Kaszuba

profesor uczelni

08-110 Siedlce, ul. Zytnia 39, 25 643 15 01, e-mail: ws@uph.edu.pl

Decyzja Nr 32/2023

Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych
Uniwersytetu w Siedicach

z dnia 8 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia na

Wydziale Nauk Spotecznych Uniwersytetu w Siedlcach

1. Na podstawie § 20 ust. 3 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczo-
Humanistycznego w Siedlcach wprowadza sie Wewnetrzny system zapewniania jakosci
ksztatcenia na Wydziale Nauk Spotecznych Uniwersytetu w Siedlcach.

2. System, o ktérym mowa w pkt 1., okresla zatgcznik do niniejszej Decyz;ji.

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Nauk Spotecznych
dr hab. Malina Kaszuba

profesor uczelni



Zatgcznik do Decyzji Nr 32/2023 Dziekana WS

Wewnetrzny system zapewniania jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Spotecznych
Uniwersytetu w Siedicach

1.

Wewnetrzny system zapewnienia jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Spotecznych UwS stanowi uzupetnienie i uszczegotowienie
Wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia przyjetego Uchwatg Senatu Nr 133/2023 UPH w SiedIcach z dnia 24 maja
2023 roku.
Zasadniczym celem systemu jest ewaluacja procesu ksztatcenia zmierzajgca do wyznaczania kierunkdéw jego rozwoju, w tym przede
wszystkim doskonalenia jakosci ksztatcenia na wszystkich kierunkach, poziomach i formach studidow. Doskonalenie jakosci ksztatcenia
rozumiane jest jako proces dgzenia do osiggania przez wszystkich odbiorcéw oferty dydaktycznej Wydziatu, mozliwie najwyzszych
rezultatow ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, adekwatnych do aktualnych osiggnie¢ nauki
i warunkéw spoteczno-ekonomicznych.
Do celéw szczegobtowych wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Spotecznych naleza:

a) dostosowanie wszystkich obszaréw procesu ksztatcenia do wymogdéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa,

b) utrzymania wysokiej jakosci i konkurencyjnosci studiéw,

c) wprowadzanie oraz stosowanie procedur i mechanizméw stuzacych ustawicznemu doskonaleniu jakosci ksztatcenia.
Doskonalenie jakosci ksztatcenia jest procesem cyklicznym, na ktory sktadajg sie nastepujace rodzaje dziatan:

a) monitorowanie procesu ksztatcenia i obstugi studentéw,

b) analiza wynikéw monitoringu,

c) planowanie i wdrazanie dziatarh doskonalgcych lub/i naprawczych.
Wewnetrzny system zapewnienia jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Spotecznych podlega statej ewaluacji i zmianom, stosownie do
potrzeb wynikajgcych z uwarunkowan zewnetrznych i wewnetrznych. Zasady i procedury systemu sg aktualizowane
i modyfikowane decyzjami Dziekana WS.
Realizacja poszczegolnych procedur i dziatan sktadajgcych sie na wewnetrzny system zapewnienia jakosci ksztatcenia dokonywana jest
przez nastepujgce podmioty:

a) Dziekan Wydziatu i Prodziekani,

b) Dyrektorzy Instytutdw,

c) wydziatowy zesp6t ds. jakosci ksztatcenia,

d) instytutowe zespoty ds. studiéw,

e) instytutowe zespoty ds. monitorowania i weryfikacji efektéw uczenia sie,
f) instytutowe zespoty ds. monitorowania jakosci procesu dyplomowania,
g) kierownicy studiéw podyplomowych.



Obszary systemu zapewniania jakosci ksztatcenia

Odpowiedzialnos¢

Obowigzujace
procedury

Dokumenty stuzace
monitorowaniu

i podejmowaniu
dziatan naprawczych
lub/i doskonalacych

Uruchamianie nowej oferty studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz studiow jednolitych magisterskich, stu

i innych form ksztatcenia

diéw podyplomowych

1) Opracowanie wniosku o uruchomienie kierunku studiow,
studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia

Zespbt powotany
decyzjg Dyrektora
Instytutu

Wz6r wniosku
0 pozwolenie na
utworzenie studiéw

2) Skierowanie wniosku do Dziekana WS

Dyrektor Instytutu

(okreslony przez Polskg

3) Skierowanie wniosku do opinii wydziatowego zespotu ds.
jako$ci ksztatcenia

Dziekan Wydziatu

Komisje Akredytacyjna)

4) Skierowanie wniosku do Prorektora ds. studiow

Dziekan Wydziatu

Zarzadzenie Rektora
w sprawie okreslenia
zasad opracowywania
programéw studiéw
wyzszych, studiow
podyplomowych oraz
innych form ksztatcenia

Wprowadzanie zmian w programach studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz stu

studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia

didéw jednolitych magisterskich,

1) Opracowanie wniosku o wprowadzenie zmian w programie
studiow, studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia

Instytutowy zespo6t ds.

programéw studiow

Zarzgdzenie Rektora
w sprawie okreslenia

2) Skierowanie wniosku do Dziekana WS

Dyrektor Instytutu

zasad opracowywania

3) Skierowanie wniosku do opinii wydziatowego zespotu ds.
jako$ci ksztatcenia

Dziekan Wydziatu

programéw studiéw
wyzszych, studiéw

4) Skierowanie wniosku do Prorektora ds. studiow

Dziekan Wydziatu

podyplomowych oraz

innych form ksztatcenia

Realizacja programoéw studiow

1) Powierzanie zaje¢ dydaktycznych adekwatnie do kwalifikaciji
nauczycieli akademickich, prowadzonych przez nich badan
naukowych w dyscyplinie/dyscyplinach, do ktérych

Dyrektorzy Instytutéw

Karty indywidualnych
obcigzen dydaktycznych




przyporzadkowany jest kierunek studiéw, doswiadczen

w zakresie prowadzenia okreslonych modutéw/przedmiotow,
pozauczelnianego doswiadczenia zawodowego,

z uwzglednieniem oceny nauczyciela w ankietowym badaniu
jakosci zaje¢ dydaktycznych

Wyznaczanie godzin konsultacji nauczycieli akademickich

Dyrektorzy Instytutow

Realizacja programéw studiéw zgodnie z zatwierdzonymi
rozktadami zajec¢ i terminarzami zjazdow na studiach
niestacjonarnych

Dyrektorzy Instytutow

Decyzja Dziekana WS
w sprawie ustalenia
zasad odwotywania

i odrabiania zaje¢
dydaktycznych

Dazenie do wysokiej jakosci praktyk zawodowych,
zapewniajgcej osigganie przyjetych dla praktyk efektow
uczenia sie

Dyrektorzy Instytutow
we wspotpracy

z opiekunami
kierunkowych praktyk
zawodowych

i nauczycielskich
praktyk zawodowych

Zarzadzenie Rektora
W sprawie organizacji
praktyk zawodowych
studentow UPH

Decyzja Dziekana WS

W sprawie
dokumentowania i obiegu
dokumentéw
stosowanych

w organizacji praktyk
zawodowych
kierunkowych i praktyk
zawodowych
nauczycielskich

Regulaminy praktyk
zawodowych
kierunkowych i praktyk
zawodowych
nauczycielskich

Sprawozdania
opiekundw praktyk
zawodowych
kierunkowych i praktyk
zawodowych
nauczycielskich

Sprawozdania
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z przebiegu praktyk
zawodowych
kierunkowych i praktyk
zawodowych
nauczycielskich

5)

Dazenie do wysokiej jakosci procesu dyplomowania

Dziekan Wydziatu

Dyrektorzy Instytutow

Zarzgdzenie Rektora
w sprawie okreslenia
warunkéw jakim powinny

Raporty zespotéw
instytutowych z wynikow
monitorowania jakosci




we wspbtpracy

z zespotami ds.
monitorowania jakosci
procesu
dyplomowania

odpowiadac¢ prace
dyplomowe oraz zasad
ich archiwizowania

Zarzgdzenie Rektora
w sprawie ustalenia
regulaminu
funkcjonowania
Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego

Decyzja Dziekana WS

w sprawie wprowadzenia
procedury procesu
dyplomowania na
kierunkach studiow
prowadzonych na
Wydziale Nauk
Spotecznych

Decyzja Dziekana WS

w sprawie wprowadzenia
procedury monitorowania
jakosci procesu
dyplomowania na
kierunkach studiow,
ktorych program zaktada
opracowanie pracy
dyplomowej

procesu dyplomowania
na kierunku studiow

w danym roku
akademickim

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
Z monitorowania jakosci
procesu dyplomowania
na Wydziale Nauk
Spotecznych w danym
roku akademickim

6) Monitorowanie probleméw zaliczenia semestru studiow
(warunkowe zaliczenia semestru studiéw, skreslenia z listy
studentéw, przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej)

Dyrektorzy Instytutéw

Wydziatowy zespot
ds. jakosci ksztatcenia

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z analizy probleméw
zaliczenia semestréw
studiow




Monitorowanie i weryfikacja osiggania przyjetych dla kierunkéw studiow efektéw uczenia sie

Weryfikacja osiggania przyjetych dla kierunkow studiow efektéw
uczenia sie

Dyrektorzy Instytutéw
we wspotpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
monitorowania

i weryfikacji efektow
uczenia sie

Monitorowanie weryfikacji stopnia osiggania przyjetych dla
kierunkéw studidéw efektow uczenia sie (na podstawie analizy
wybranych prac etapowych, zaliczeniowych i egzaminacyjnych)

Dyrektorzy Instytutéw
we wspotpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
monitorowania

i weryfikacji efektow
uczenia sie

Analiza wybranych sylabusow przedmiotowych

Dyrektorzy Instytutéw
we wspotpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
monitorowania

i weryfikacji efektow
uczenia sie

Zarzgdzenie Rektora
w sprawie ustalenia
zasad monitorowania
i weryfikacji osiggania
efektédw uczenia sie

Decyzja Dziekana WS
W sprawie w sprawie
uszczegébtowienia
sposobu realizacji zadan
wynikajgcych

z Zarzgdzenia Rektora
w sprawie ustalenia
zasad monitorowania

i weryfikacji osiggania
efektédw uczenia sie

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia

Z monitorowania

i weryfikacji osiggania
efektédw uczenia sie
przyjetych dla kierunkéw
studiéw prowadzonych
na Wydziale Nauk
Spotecznych

Monitorowanie jakosci zaje¢ dydaktycznych

1) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

Dyrektorzy Instytutéw

Zarzgdzenie Rektora
W sprawie sposobu
przeprowadzania oraz
dokumentowania
hospitacji zaje¢
dydaktycznych

Semestralne
sprawozdania
z przebiegu hospitaciji

2) Badania ankietowe w zakresie jakosci zaje¢ dydaktycznych

Dziekan Wydziatu

Wydziatowy zespét
ds. jakosci ksztatcenia

Zarzgdzenie Rektora

w sprawie wprowadzenia
ujednoliconego systemu
ankietowego badania

Semestralne
sprawozdania

z ankietowego badania
jakosci zaje¢




Dyrektorzy Instytutéw

opinii studentéw
W sprawie jakosci
prowadzonych zaje¢

Decyzja Dziekana WS
w sprawie rozmoéw
oceniajgcych
przeprowadzanych

z nauczycielami
akademickimi

w zwigzku z oceng
jakosci zajeé
dydaktycznych
prowadzong zgodnie

z Zarzgdzeniem Rektora
w sprawie wprowadzenia
ujednoliconego systemu
ankietowego badania
opinii studentéw,
doktorantéw i stuchaczy
studiow podyplomowych
w zakresie jakosci
prowadzonych zaje¢ oraz
jakosci organizacji
procesu dydaktycznego

dydaktycznych

Analiza loséw zawodowych absolwentow

1) Monitorowanie loséw zawodowych absolwentéw na
podstawie wynikow badan loséw zawodowych absolwentdéw
prowadzonych przez Biuro Karier

Dziekan Wydziatu

Dyrektorzy Instytutéw

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z wynikéw badan loséw
zawodowych
absolwentéw
prowadzonych przez
Biuro Karier




2) Monitorowanie loséw zawodowych absolwentéw na
podstawie danych ogélnopolskiego systemu monitorowania
ekonomicznych loséw absolwentéw szkét wyzszych

Dyrektorzy Instytutow

Wspétpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, realizacji i do

skonaleniu programoéw studiow

1) Wspotpraca z podmiotami reprezentujgcymi rynek pracy
powotanymi do Wydziatowej Rady Pracodawcow

Dziekan Wydziatu

Dyrektorzy Instytutow

2) Konsultowanie programéw studidéw i sposobdw ich realizacji
z podmiotami reprezentujgcymi srodowisko pracodawcéw

Dyrektorzy Instytutow

Decyzja Dziekana WS

w sprawie konsultowania
programéw studiéw ze
srodowiskiem
pracodawcow

3) Wspotpraca z jednostkami przyjmujacymi studentéw na
odbycie praktyki zawodowej

Dyrektorzy Instytutéw
we wspbtpracy

z opiekunami praktyk
zawodowych
kierunkowych

i praktyk zawodowych
nauczycielskich

4) Wzbogacanie realizacji ujetych w programach studiéw
modutéw/przedmiotéw wizytami studyjnymi w zaktadach
pracy

Dyrektorzy Instytutéw

5) Udziat przedstawicieli rynku pracy w zajeciach
warsztatowych, seminariach i konferencjach organizowanych
przez studenckie kota naukowe

Dyrektorzy Instytutéw
we wspbtpracy

z opiekunami
studenckich kot
naukowych

i zarzgdami kot
naukowych

Podnoszenie stopnia umiedzynarodowienia prowadzonych na Wydziale kierunkéw studiow

1) Wprowadzanie do oferty ksztatcenia kierunkéw studiéw
w jezykach obcych

Dyrektorzy Instytutéw

Sprawozdanie ze
stopnia




2) Wprowadzanie do programéw studiéw modutéw/przedmiotéw
kierunkowych realizowanych w jezyku obcym

Dyrektorzy Instytutow
we wspotpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
programéw studiow

3) Powierzanie zaje¢ dydaktycznych profesorom wizytujgcym
w rocznym wymiarze minimum 60 godzin na prowadzonych
w Instytutach kierunkach studiow

Dyrektorzy Instytutéw

4) Promocja warsztatéw prowadzonych przez wyktadowcéw
z zagranicznych osrodkéw akademickich w ramach projektu
International Week

Komitet organizacyjny
International Week

5) Podejmowanie innych inicjatyw majacych wptyw na stopien
umiedzynarodowienia prowadzonych kierunkéw studiéw

Dziekan Wydziatu

Dyrektorzy Instytutow

umiedzynarodowienia
kierunkéw studiow
prowadzonych na
Wydziale Nauk
Spotecznych

6) Wsparcie wymiany miedzynarodowej studentéw, nauczycieli
akademickich i pracownikow administracji wydziatowej
i instytutowej prowadzonej w ramach programu Erasmus+

Instytutowi
koordynatorzy
programu Erasmus+

Sprawozdania
instytutowych
koordynatoréw
programu Erasmus+

Wsparcie studentéw w uczeniu sig, rozwoju spotecznym, nau

kowym i zawodowym

1) Wsparcie studentédw poprzez aktywnosé opiekunow
rocznikéw

Dyrektorzy Instytutéw

Decyzja Dziekana
Wydziatu w sprawie
ustalenia zakresu
obowigzkow

i kompetenciji opiekuna
roku studiéw

Sprawozdania ze
spotkan opiekunéw

rocznikéw ze studentami

2) Wspotpraca i wsparcie aktywnosci Wydziatowej Rady
Samorzadu Studentéw Wydziatu Nauk Spotecznych UPH
w Siedlcach

Dziekan Wydziatu

3) Promocja i wsparcie dziatalnosci studenckich két naukowych

Dziekan Wydziatu

Dyrektorzy Instytutéw
we wspotpracy
z opiekunami kot

naukowych

Sprawozdania

z dziatalnosci kot
naukowych w danym
roku akademickim




Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z dziatalnosci naukowej
studentéw WS w danym
roku akademickim

4) Wspotpraca z Centrum Wsparcia Oso6b
z Niepetnosprawnosciami

Kolegium dziekanskie

Dyrektorzy Instytutow

5) Wspdtpraca z Biurem Karier UPH w SiedIcach, w tym
promocija inicjatyw podejmowanych przez Biuro Karier

Kolegium dziekanskie

Dyrektorzy Instytutéw

6) Przyznawanie wyréznien i nagrod studentom i absolwentom
Wydziatu

Dziekan Wydziatu

Decyzja Dziekana WS

w sprawie okreslenia
regulaminu przyznawania
wyrdznien i nagréd
studentom i absolwentom
Wydziatu Nauk
Spotecznych

7) Dazenie do wysokiej jakosci obstugi administracyjnej
studentow

Kolegium dziekanskie

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z ankietowego badania
jakosci obstugi
administracyjnej

w Dziekanacie WS

i w sekretariatach
Instytutéw

Rozwdj infrastruktury i zasoboéw edukacyjnych niezbednych w osiaganiu przyjetych

w programach studiow efektow uczenia sie

Doskonalenie bazy dydaktycznej w celu podnoszenia
innowacyjnosci i jakosci procesu ksztatcenia

Dyrektorzy Instytutéw

Zarzgdzenie Rektora
w sprawie okreslenia
wewnetrznego systemu
diagnozowania potrzeb
dydaktycznych

Sprawozdanie
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia
z rozwoju infrastruktury
dydaktycznej Wydziatu




Rozwoj zasobdw bibliotecznych

| Dyrektorzy Instytutéw | -

Zapewnienie publicznego dostepu do informacji o programie studiéw, warunkach jego realizacji i osigganych rezultatach

1) Publikowanie programow studiow (w tym sylabusow)
w Biuletynie Informacji Publicznej UPH w Siedlcach

Dyrektorzy Instytutéw
we wspbtpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
programéw studiow

2) Publikowanie programéw studiéw na stronie internetowe;j
Instytutu odpowiedzialnego za prowadzenie kierunkéw
studiéw

Dyrektorzy Instytutow
we wspotpracy

z instytutowymi
zespotami ds.
programéw studiéw

3) Udostepnianie sylabuséw modutéw/przedmiotéw w systemie
USOSweb

Koordynatorzy
modutéw/przedmiotéw

4) Publikowanie zasad organizacji praktyk zawodowych
kierunkowych na stronie internetowej Wydziatu

Kolegium dziekanskie

5) Publikowanie regulaminéw praktyk zawodowych
kierunkowych na stronie internetowej Wydziatu

Kolegium dziekanskie

6) Publikowanie zasad organizacji praktyk zawodowych

Dyrektor Instytutu

nauczycielskich na stronie internetowej Instytutu Pedagogiki | Pedagogiki
7) Publikowanie regulaminéw praktyk zawodowych Dyrektor Instytutu - -
nauczycielskich na stronie internetowej Instytutu Pedagogiki | Pedagogiki

8) Publikowanie zasad procesu dyplomowania na stronie
internetowej Wydziatu

Kolegium Dziekanskie

9) Publikowanie oferty seminaryjnej na stronie internetowej
Instytutu odpowiedzialnego za prowadzenie kierunku studiéw

Dyrektorzy Instytutéw

10)  Udostepnianie zagadnien obowigzujgcych na
egzaminach dyplomowych na stronie internetowej Instytutu
odpowiedzialnego za prowadzenie kierunku studiow

Dyrektorzy Instytutow

11)  Udostepnianie rozktaddw zajec i terminarzy zjazdéw na
studiach niestacjonarnych na stronie internetowej Instytutu
odpowiedzialnego za prowadzenie kierunku studiéw

Dyrektorzy Instytutow

12) Udostepnianie rozktadéw zajec i terminarzy zjazdéw na
studiach podyplomowych na stronach internetowych

Kierownicy studiéw

podyplomowych

10




Instytutéw odpowiedzialnych za ich prowadzenie

13) Publikowanie na stronie internetowej Wydziatu raportéw
z funkcjonowania wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia, sprawozdan ze studenckich badan
ankietowych w zakresie jakosci prowadzonych na kierunku
zaje¢ dydaktycznych oraz wynikow z badan loséw
zawodowych absolwentow

Przewodniczacy
wydziatowego zespotu
ds. jakosci ksztatcenia

14) Publikowanie na stronach internetowych i profilach
spotecznosciowych Wydziatu i Instytutéw biezgcych
informacji na temat realizacji programéw studiéw

Kolegium dziekanskie

Dyrektorzy Instytutow

15) Biezgca weryfikacja uwag i propozycji informacii,
zgtaszanych przez zrdznicowane grupy interesariuszy
procesu ksztatcenia, ktdre w ich ocenie powinny byc¢
publikowane na stronach internetowych Wydziatu badz
Instytutéw

Kolegium dziekanskie

Dyrektorzy Instytutéw
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